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1. Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине, соотнесенных с планируе-
мыми результатами освоения образовательной программы 

 
В результате освоения ОПОП по направлению обучения 38.02.01 Экономика и бухгалтер-

ский учет (по отраслям) обучающийся должен овладеть следующими результатами обучения по 
дисциплине «Информатика»: 

 

Содержание компетенции Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине 

ОК-1. Выбирать способы реше-
ния задач профессиональной дея-
тельности применительно к раз-
личным контекстам 

Знать: определение информационное безопасности, методы 
и средства противодействия угрозам информационной без-
опасности 
Уметь: организовывать личное информационное простран-
ство с использованием различных средств информационных 
технологий 

ОК 2. Использовать современные 
средства поиска, анализа и ин-
терпретации информации и ин-
формационные технологии для 
выполнения задач профессио-
нальной деятельности 

Знать: программное обеспечение и технические средства для 
осуществления поиска, анализа и интерпретации информа-
ции, необходимой для выполнения задач профессиональной 
деятельности 
Уметь: работать на персональном компьютере с основными 
офисными приложениями для осуществления поиска, анали-
за и интерпретации информации, необходимой для выполне-
ния задач профессиональной деятельности 

 
2. Место дисциплины в структуре ОПОП ВО 

 
 Общеобразовательная дисциплина «Информатика» является обязательной частью обще-
образовательного цикла образовательной программы. Изучается в 2 семестре на 1 курсе при оч-
ной форме обучения. 
 Дисциплина является общим теоретическим и методологическим основанием при изуче-
нии следующих дисциплин: «Информационные технологии в профессиональной деятельности», 
«Документационное обеспечение управления». 

 
3. Объем дисциплины в зачетных единицах с указанием количества 

академических часов, выделенных на контактную работу обучающихся с 
преподавателем (по видам учебных занятий) и на самостоятельную работу 

обучающихся 
 

Общая трудоемкость дисциплины составляет 144 часов. 
Таблица 3.1 -  Распределение фонда времени по семестрам и видам занятий 

Вид учебных занятий 
Очное обучение 

1 семестр 2 семестр 

Контактная работа обучающихся с преподавателем (всего) 32 69 
в том числе: 
лекции 
лабораторных занятий 
практические занятия 
экзамен 

 
16 
- 

16 

 
22 
- 

46 
1 

Самостоятельная работа обучающихся  
(всего) 

 
2 

 
30 



 в том числе:  
 -подготовка к практическим занятиям 
 - работа с тестами, контрольными и вопросами для самоподготов-
ки 
- выполнение контрольной работы 

 
2 

 
15 
15 
 

подготовка к экзамену  11 

Общая трудоемкость                                       час  34 110 

 
4. Содержание дисциплины (модуля), структурированное по разделам и темам с указанием 

отведенного на них количества академических часов и видов учебных занятий 
 

Таблица 4.1 - Разделы дисциплины и трудоемкость по видам учебных занятий  
(в академических часах) 

№ те-
мы 

Раздел дисциплины Виды учебной работы, включая самостоятельную работу 
студентов и трудоемкость 

лекции практ. за-
нятия 

Лаб. 
занятия 

всего ауд. 
часов 

самост. 
работа 

очн зао очн зао очн зао очн зао очн зао 

1. Основные сведения об ЭВМ 
и безопасной работе в классе 

10 - 14 - - - 25 - 8 - 

2. Системное и программное 
обеспечение 

10 - 16 - - - 25 - 8 - 

3. Обработка данных 10 - 16 - - - 25 - 8 - 
4. Обработка числовой и гра-

фической информации 
8 - 16 - - - 25 - 8 - 

 Итого 38 - 62 - - - 100 - 32 - 
 

Таблица 4.2 - Содержание дисциплины, структурированное по разделам и темам 

- Содержание раздела (темы) дисциплины Время, 
ак.час 

  очн заочн
 Раздел 1.   Основные сведения об ЭВМ и безопасной работе в классе   

1.1 Тема лекционного занятия 1: Теоретические основы информатики 2 - 
1.2 Тема лекционного занятия 2: Представление информации в вычислитель-

ной технике 
2 - 

1.3 Тема лекционного занятия 3: Системы кодирования данных 2 - 
1.4 Тема практического занятия 1: Техника безопасности в компьютерном 

классе  
2 - 

1.5 Тема практического занятия 2: Правила поведения в компьютерном классе 2 - 
2 Раздел 2.   Системное и прикладное программное обеспечение - 

2.1 Тема лекционного занятия 1:  Состав и классификация программного обес-
печения 

2 - 

2.2 Тема лекционного занятия 2:  Операционная система  Microsoft    2 - 
2.3 Тема лекционного занятия 3:   Специализированные прикладные програм-

мы 
2 - 

2.4 Тема практического занятия 1:  Классификация программного обеспечения 
ПК 

2 - 

2.5 Тема практического занятия 2:  Знакомство с  операционной системой  Mi- 2 - 



 
5.  Перечень учебно-методического обеспечения для самостоятельной работы обучающихся 

по дисциплине (модулю) 
 

1. Кузнецов М.Г., Газетдинов Ш.М. Методические указания по выполнению лаборатор-
ных работ по дисциплине «Экономическая информатика». Казань, КГАУ, 2016. -36 с. 

2. Кузнецов М.Г., Газетдинов Ш.М. Решение задач оптимизации в Microsoft Excel. Учеб-
ное пособие по дисциплине «Информатика». Казань, КГАУ, 2017. -64 с. 

3. Газетдинов Ш.М., Кузнецов М.Г., Панков А.О. Информационные системы и технологии 
в экономике: учебное пособие. –Казань: изд-во Казанского ГАУ, 2018. -156 с. 

 
6. Фонд оценочных средств для проведения промежуточной аттестации обучающихся по 

дисциплине (модулю) 
 

Фонд оценочных средств для проведения промежуточной аттестации обучающихся по 
дисциплине «Информатика» представлен в приложении к рабочей программе дисциплины. 

 
7.  Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой для освоения 
дисциплины и учебно-методических указаний для самостоятельной работы обучающихся 

по дисциплине (модулю) 
 

Основная учебная литература: 
1. Информатика : учебник / И.И. Сергеева, А.А. Музалевская, Н.В. Тарасова. — 2-е изд., пе-

рераб. и доп. — М. : ИД «ФОРУМ» : ИНФРА-М, 2018. — 384 с. 
2. Информатика: программные средства персонального компьютера : учеб. пособие / В.Н. 

Яшин. — М. : ИНФРА-М, 2018. — 236 с.  
3. Информатика (курс лекций) : учеб. пособие / В.Т. Безручко. — М. : ИД «ФОРУМ» : ИН-

ФРА-М, 2018. — 432 с. 
 

Дополнительная литература 
1. Информатика: Учебник / Каймин В. А. - 6-е изд. - М.: НИЦ ИНФРА-М, 2016. - 285 с.  
2. Информатика: Учебник / Сергеева И.И., Музалевская А.А., Тарасова Н.В., - 2-е изд., пере-

раб. и доп. - М.:ИД ФОРУМ, НИЦ ИНФРА-М, 2016. - 384 с. 
3. Плотникова Н.Г. Информатика и информационно-коммуникационные технологии (ИКТ): 

Учеб. пособие. — М.: РИОР: ИНФРА-М, 2017. — 124 с. 
 

crosoft    
3 Раздел 3.   Обработка данных  

3.1 Тема лекционного занятия 1:   История, определение, структура, понятие 
«искусственный интеллект» 

2 - 

3.2 Тема лекционного занятия 2: Интеграция в бизнес-процессы 2 - 

3.3 Тема лекционного занятия 3:    Введение в большие данные (Big Data) 2 - 
3.4 Тема практического занятия 1:   Основные понятия Microsoft Word 2 - 
3.5 Тема практического занятия 2:   Основы создание текста, работы с буфером 

обмена и шрифтами в Microsoft Word 
2 - 

 Раздел 4.   Обработка числовой и графической информации  - 
4.1 Тема лекционного занятия 1: Основы работы с таблицами в Microsoft Word    2 - 
4.2 Тема лекционного занятия 2: Основы работы с таблицами в Microsoft Excel 2 - 
4.3 Тема лекционного занятия 3: Основы работы со служебными программами 2 - 
4.4 Тема практического занятия 1: Основы работы с иллюстрациями в Microsoft 

Word 
2 - 



8. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», необходи-
мых для освоения дисциплины (модуля) 

 
1. Электронная библиотечная система «Znanium.Com» Издательство «ИНФРА-М» 
2. Поисковая система Рамблер www. rambler.ru;   
3. Поисковая система Яндекс www. yandex.ru; 
4. Электронная библиотечная система «Лань»  
5 Консультант+ 
6. Электронная библиотека учебников. Учебники по управленческому учёту - 
http://studentam.net/content/category/1/43/52/ 
7. Учебники по информатике и информационным технологиям -
http://www.alleng.ru/edu/comp4.htm -  
8. Журналы по компьютерным технологиям - 
http://vladgrudin.ucoz.ru/index/kompjuternye_zhurnaly/0-11 
 

9. Методические указания для обучающихся по освоению дисциплины (модуля) 
 

В соответствии с учебным планом по данной дисциплине основными видами учебных за-
нятий являются лекции, практические занятий и самостоятельная работа студента. 

При изложении лекции рассматриваются основные теоритические сведения, которые со-
ставляют научную концепцию дисциплины. В целях наилучшего освоения материала лекций 
необходимо прочитать лекцию несколько раз, структурируя ее материал с помощью маркера, 
выделяя главное. 

Работа студента во время лекции должна заключаться в том, что он походу должен уметь 
выделять ключевые моменты, основные положения, определения и т.п. Проведение лекции 
предполагает участие студентов в обсуждении проблемных вопросов, что способствует усвое-
нию материала. Студент должен систематически прорабатывать лекционный материал с привле-
чением дополнительной учебно-методической и учебной литературы, тем самым расширяя и 
углубляя свои знания по дисциплине. 

При подготовки к практическим занятиям студентов должен: 
– прочитать лекцию соответствующую теме практического занятия либо найти соответ-

ствующую обязательную и дополнительную литературу по заявленной заранее теме практиче-
ского занятия; 

– выделить положения которые требуют уточнения либо зафиксировать вопросы, возник-
шее при изучении материала; 

– после усвоения теоритического материала необходимо приступить к выполнению прак-
тического задания. Это задание следует выполнять письменно. 

Составной частью учебной работы является самостоятельная работа студента, которая ре-
гламентирована ПОЛОЖЕНИЕМ об организации самостоятельной работы студентов. Самостоя-
тельная работа предполагает освоение теоритической материала дисциплины с привлечением 
лекций и литературы основной и дополнительной, подготовку к практическим занятиям. Кон-
троль за выполнением самостоятельной работы осуществляется во время практических занятий. 

 
Перечень методических указаний по дисциплине: 

1. Microsoft Word. Минимум необходимый студенту: Методические указания для студен-
тов очной и заочной форм обучения всех направлений подготовки/ Казанский ГАУ. Н.Н. Сурки-
на, Р.И. Ибятов. Казань, 2013. -36с. 

2. Кузнецов М.Г., Газетдинов Ш.М. Техника безопасности и оказание первой помощи в 
компьютерном классе. Казань, КГАУ, 2016. -16 с. 

3. Кузнецов М.Г., Газетдинов Ш.М. Методические указания по выполнению лаборатор-
ных работ по дисциплине «Информатика». Казань, КГАУ, 2016. -44 с. 

4. Кузнецов М.Г., Газетдинов Ш.М. Методические указания по выполнению лаборатор-
ных работ по дисциплине «Экономическая информатика». Казань, КГАУ, 2016. -36 с. 



5. Кузнецов М.Г., Газетдинов Ш.М. Решение задач оптимизации в Microsoft Excel. Учеб-
ное пособие по дисциплине «Информатика». Казань, КГАУ, 2017. -64 с. 

6. Газетдинов Ш.М., Кузнецов М.Г., Панков А.О. Информационные системы и технологии 
в экономике: учебное пособие. –Казань: изд-воКазанского ГАУ, 2018. -156 с. 
 

10. Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении образова-
тельного процесса по дисциплине, включая перечень программного обеспечения и инфор-

мационных справочных систем (при необходимости) 
Форма проведе-
ния занятия, са-
мостоятельной 

работы  

Используемые 
информационные 
технологии 

Перечень инфор-
мационных спра-
вочных систем 
(при необходимо-
сти) 

Перечень программного обеспече-
ния 

Лекции  Мультимедийные 
технологии в со-
четании с техно-
логией проблем-
ного изложения 

Гарант-аэро (ин-
формационно-
правовое обеспе-
чение). 

1. Операционная система Microsoft 
Windows XP для образовательных 
организаций 
2. Офисное ПО из состава пакета 
Microsoft Office Standard 2016   
3. Антивирусное программное 
обеспечение Kaspersky Endpoint 
Security для бизнеса  
4. «Антиплагиат. ВУЗ». ЗАО «Ан-
ти-Плагиат»  
5. Гарант-аэро (информационно-
правовое обеспечение) (сетевая 
версия).  
6. LMS Moodle (модульная объект-
но-ориентированная динамическая 
среда обучения). Software free 
General Public License(GPL). 

Практические за-
нятия  

Самостоятельная 
работа 

 
11. Описание материально-технической базы, необходимой для осуществления образова-

тельного процесса по дисциплине (модулю) 
 

Лекции  №16 Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа. 
420015, Республика Татарстан, г. Казань, ул. К. Маркса, д.65 
Специализированная мебель: набор учебной мебели на 106 поса-
дочных мест; стул преподавательский – 1 шт.; доска меловая – 2 
шт.; освещение доски – 2шт.; трибуна – 1шт.; тумба на колесиках 
для ноутбука – 1 шт.; мультимедиа проектор EPSON – 1 шт.; экран 
DA-LITE -1 шт.; Ноутбук  ASUSK50C- 1 шт. Учебно-наглядные по-
собия – настенные плакаты – 21 шт. 

Лабораторные за-
нятия  

№5А Учебная аудиториядля проведения занятий семинарского ти-
па, для групповых и индивидуальных консультаций, для текущего 
контроля и промежуточной аттестации. 
420015, Республика Татарстан, г. Казань, ул. К. Маркса, д.65 
Специализированная мебель: набор учебной мебели на 30 посадоч-
ных мест; доска – 1 шт., трибуна – 1 шт.  
Учебно-наглядные пособия: настенные плакаты – 4 шт. 
№10А Учебная аудитория для проведения занятий семинарского 
типа, для групповых и индивидуальных консультаций, для текуще-
го контроля и промежуточной аттестации. 
420015, Республика Татарстан, г. Казань, ул. К. Маркса, д.65. 



Специализированная мебель:  
набор учебной мебели на 15 посадочных мест; доска  – 1 шт. 
№12 Учебная аудитория для проведения занятий семинарского ти-
па, для групповых и индивидуальных консультаций, для текущего 
контроля и промежуточной аттестации. 
420015, Республика Татарстан, г. Казань, ул. К. Маркса, д.65 
Специализированная мебель: набор учебной мебели на 36 посадоч-
ных мест; доска интерактивная – 1 шт., доска – 1 шт.  Учебно-
наглядные пособия: настенные плакаты – 6 шт. 
1. Операционная система Microsoft Windows 7 Enterprise (Контракт 
№ 2017.9102 от 14 апреля 2017 г., Контракт № 2018.14104 от 6 ап-
реля 2018 г.) 
2. Офисное ПО из состава пакета Microsoft Office Standard 2016  
(Контракт № 2016.13823 от 12 апреля 2016 г.) 
3. Антивирусное программное обеспечение 
KasperskyEndpointSecurity для бизнеса (Контракт №41 от 5 сентяб-
ря 2019 г. (Контракт №68 от 6 августа 2018 г. Контракт №65/20 от 
20.07.2017) 
4. «Антиплагиат. ВУЗ». ЗАО «Анти-Плагиат» Контракт № 2020.26 
от 20 июля 2020 г., Контракт № 2019.10 от 18 июня 2019 г., Кон-
тракт № 2018.21318 от 4 мая 2018 г., Контракт № 2017.13364 от 10 
мая 2017 г. 
5. 1С:ПРЕДПРИЯТИЕ 8.3 (сетевая версия). Договор БИ0306 от 
01.07.2011г. 

Самостоятельная 
работа 

№ 18 Помещение для самостоятельной работы обучающихся. 
420015, Республика Татарстан, г. Казань, ул. К. Маркса, д.65  
Компьютерный класс: компьютеры -  процессор IntelCeleron E3200 
2,4, ОЗУ1 gb, НDD 160gb,-14 шт., Мониторы 19*LG – 14 шт., Иони-
затор- 2 шт., ХАБ Dlink 24порта; Принтер HP LG м 1005 – 1 шт., 
стол для преподавателя – 1 шт., стул для преподавателя- 1 шт., сто-
лы для студентов- 14 шт.. стулья для студентов- 14шт., шкаф-1 шт., 
зеркало-1 шт. 
№ 20 Помещение для самостоятельной работы обучающихся. 
420015, Республика Татарстан, г. Казань, ул. К. Маркса, д.65  
Компьютерный класс: компьютеры - процессор IntelCeleron, ОЗУ 
500mb, НDD 80gb – 29 шт., Мониторы 17*Dell – 7 шт., Мониторы 
17* Asus – 20 шт., Ионизатор – 2 шт., доска-1шт., столы для препо-
давателей- 4шт.,стулья для преподавателей -4 шт., столы для сту-
дентов- 28 шт., стулья для студентов- 28 шт., скамейка-1 шт., кон-
диционер-1шт 

 


